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1. PROCURACOES

e Nesta opgdo um PROCURADOR pode representar seu OUTORGANTE mediante
procuracéo, o PROCURADOR devera estar cadastrado e validado no Portal do Cidadao ja o
OUTORGANTE tera que possui pelo menos o cadastro de pessoa no sistema da Prefeitura,
porém ele nao tera acesso as solicitagcdes, pendéncias e informacado do servigo requerido
pelo PROCURADOR, caso ambos queiram acompanhar o andamento das solicitacbes é
necessario que estejam cadastrados e validados.

e Sem a validagao da procuracao realizada pelos atendentes da prefeitura o PROCURADOR
(Profissional e/ou terceiro), nao tera possibilidade de incluir solicitagbes para o
OUTORGANTE (Cliente), assim todos as solicitagdes de incluir no seu nome, sendo para o
seu cliente, sera informado ao Profissional e arquivado, pois o servigo € do seu cliente.

e E primordial o vinculo da procuracdo entre PROFISSIONAL e/ou TERCEIRO e CLIENTE
e/ou REQUERENTE.
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1.1 Incluir procuragoes

e Esta tela permite ao procurador ou outorgante cadastrar uma procuragao no portal, mas a
mesma s6 sera valida, apés uma analise do atendente da prefeitura, clique em Nova
Procuracao.

@ Procuracoes )

Listar Procuracoes Outorgadas

Listar Procuracoes Recebidas

© Nova Procuracéo

M Inicio Waldeir de Sousa Alves ] Sair

Incluir Procuracgdo

{/

Procurador:*

( )

N3o ha procurador associado a essa procuracao

Qutorgante:*

( )

Nao ha outorgante associado a essa procuracao

Vigéncia:*

D

Procuragao:*

(Escolher arguivo | Nenhum arquivo escolhidc)

Incluir Voltar

\\

e O usuario deve informar:

e O nome do procurador

e O nome do outorgante

e A vigéncia da procuracao

e O arquivo da procuragao (arquivo da procuragao registrado em cartorio).
e Clicar em INCLUIR.
e O usuario devera aguardar o atendente validar a procuragao para que assim possa solicitar

servicos em nome do outorgante.
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1.2 LISTAR PROCURAGCOES OUTORGADAS

e Nesta tela sera listada todas as procuragdes no qual o usuario atual (Outorgante) concedeu
direito para outro usuario (Procurador) a solicitar servicos em seu nome via Procuragéo.
o CANCELAR
PROCURADOR
INCLUIDO EM
VIGENCIA
CANCELADO EM
CANCELADO POR
SITUACAO
ARQUIVO
(Para utilizar esta opgéao tanto o procurador, quanto o outorgante devem estar

cadastrados e validados e vinculados pelo atendente da Finangas — DRC.)
Procuracées Concendidas pelo Outorgante

O O O O O O O

/

Situacao:

Sy
| TODAS v
S A

Existe 1 registro para essa consulta.

Cancelar  Procurador Incluido em Vigéncia Cancelado em Cancelado por Situacdoc

[ ] GEORGE DANIEL MARQUES BORGES 05/04/202416:31:28 10/04/2024 - - SOLICITADA 5]

e Os usuarios acima estao habilitados a realizar servicos em meu nome via Procuragao,
porém o usuario pode a qualquer momento cancelar a procuragdo clicando no botao

CANCELAR @, assim o acesso daquele usuario é retirado dos servicos em meu nome,
impossibilitando o mesmo de realizar novas solicitagdes.



PORTAL DO,

=~ CIDADAO

1.3 LISTAR PROCURAGOES RECEBIDAS

e Nesta tela sera listada todas as solicitagbes de outros usuarios externos para que vocé seja
habilitado via procuragdo a solicitar servico em nome dele, abaixo mostra os dados do
OUTORGANTE tendo vocé como PROCURADOR.

Procuragdes Concedidas aos Procurados

~

Situagao:

4 ™
| TODAS Vo)
. J

Existe 1registro para essa consulta.

Cancelar Outorgante Incluido em Cancelado em Cancelado por Situacéo

o GEORGE DANIEL MARQUES BORGES 05/04/2024 16:29:46 10/04/2024 - - SOLICITADA 5]




